
 

SERVICIOS DIGITALES DE TU 
BIBLIOTECA 

 
 

MANUAL DE USO PARA INFOGRAFÍA 
CON PowerPoint 

  



 

1. La carpeta contiene un archivo PDF llamado “plantilla.pptx” que ya contiene 
predefinidos ocho servicios, y 

2. siete archivos .jpg (apps.jpg, clublectura.jpg, exposiciones.jpg, formaciotic.jpg, 
prestamo.jpg, realidadaumentada.jpg y revistasdig.jpg) con diferentes servicios 
digitales que permiten completar a tu gusto los ocho predefinidos en el archivo 
plantilla.pptx 

3. El sistema es tan fácil como: 
a. Descomprimir el archivo ZIP 
b. Abrir el archivo plantilla.pptx con Microsoft PowePoint 
c. Ir al menú Insertar à Imágenes 
d. Ir a la carpeta en donde hayamos descomprimido el archivo .zip y seleccionar 

el archivo .jpg del servicio que ofrecemos y situarlo en un espacio vacío de la 
infografía 

e. Repetir los pasos hasta que infografía esté completa. Luego: 
4. Imprimir en color, formato DIN A3 con la resolución más alta posible y/o 
5. Crear un archivo .pdf con la nueva infografía para incluirla en el portal web de la 

biblioteca y/o en los diferentes sistemas de difusión que se utilicen 

Nota:  

1. Se pueden crear y combinar diferentes servicios e infografías al gusto de la biblioteca 
2. En caso de no ofrecer alguno de los servicios predefinidos, se pueden ocultar 

insertando alguno de los archivos .jpg sobre el servicio que queramos ocultar 

 

 

  



 

 

 

 

Los servicios predefinidos son: 

• ACCESO A INTERNET  
• WEB Y CATÁLOGO COLECTIVO DE BIBLIOTECAS  
• ACCESO Y PRÉSTAMO DE EBOOKS  
• PATRIMONIO BIBLIOGRÁFICO DIGITALIZADO 
• BASES DE DATOS, ENCICLOPEDIAS Y DICCIONARIOS ONLINE  
• PREGUNTA EN TU BIBLIOTECA 
• REDES SOCIALES Y BLOGS  
• GESTIONES Y TRÁMITES  

Que los puedes completar con los siguientes: 

• FORMACIÓN EN TIC 
• APPS  
• PRÉSTAMO DE DISPOSITIVOS  
• PRENSA Y REVISTAS DIGITALES 
• REALIDAD AUMENTADA 
• EXPOSICIONES Y ACTIVIDADES CULTURALES Y EDUCATIVAS 
• CLUBES DE LECTURA VIRTUAL 

 


